Zmliuva o spracovani a vedeni mzdovej a personalnej agendy
(PAM)

uzatvorena podia §51 zdkona &. 40/1964 Zb. Obdiansky zdkonnik v platnom zneni
medzi tymito zmluvnymi stranami

Dodavatel’: Mesto Zilina, .
so sidlom MsU: Namestie obeti komunizmu 1, 011 31 Zilina
ICO: 00 321 796
v mene kona Ing. Igor Choma, primator

bankové spojenie: Prima banka Slovensko, a.s., (Cislo Uctu
0330353001/5600
(dalej tiez len ako ,dodavatel™)
d
Odberatel”: Materska skola éajakova 4, 010 01 Zilina

ICO: 37904957 5

v mene kona: PhDr. Katarina Sustekova, riaditelka skoly,

bankové spojenie: Prima banka Slovensko, a.s. Cislo Uctu: 0330374013
(dalej tiez len ako ,odberatel™)

€lanok 1
Predmet zmluvy

(1) Dodavatel sa zavazuje Ze za podmienok dojednanych v tejto zmluve zabezpeci komplexné
spracovanie mzdovej a personalnej agendy pre zamestnancov odberatela a spracuje podia
navrhu odberatela spisanie pracovnych zmlldv a platovych dekrétov v nadvéaznosti na
splnené podmienky platovych stupfiov a platovych tried.

(2) Rozsah prac a sluzieb poskytnutych dodavatefom v prospech odberatela je dohodnuty tak,
aby respektova!l platné pravne predpisy Slovenskej republiky upravujice problematiku,
ktora tvori predmet tejto zmluvy. .

Clanok 2
Doba platnosti zmluvy.

(1) Tato zmluva sa uzatvara na dobu neurdéitu.

(2) Platnost zmluvy sa konéi pisomnou dohodou dodavatela a odberatela, pisomnym
odstipenim od zmluvy alebo pisomnou vypovedou. Zmluvu mébze vypovedat ktorakolvek
zmluvna strana aj bez uvedenia dévodu.

(3) Pri ukonéeni zmluvy vypovedou zmluva zanika uplynutim 1-mesacnej vypovednej lehoty,
ktord zacina plynit od prvého dia mesiaca nasledujiceho po mesiaci, v ktorom bola
doruc¢ena pisomna vypoved’ druhej zmluvnej strane.

Clanok 3
Miesto vykonu

(1) Miestom vykonu &innosti pinenia predmetu zmluvy je sidlo dodavatela.
(2) Dodavatel sa zavazuje doklady, ekonomickd a persondlnu agendu uchovavat v sidle tak,
aby bol zabezpeceny pristup k mzdovej a personalnej agende pre odberatela.

Clanok 4
Rozsah a obsah predmetu plnenia

(1) Spracovanie mzdovych a personalnych nalezitosti odberatela:
a) odberatel predkladd dodavatelovi doklady na spracovanie mzdovych nalezZitosti
priebeZne, najneskdr vsak do 3. kalendarneho dna nasledujiceho po zuétovanom mesiaci
b) odberatel predkladd dodavatelovi podklady na vypracovanie pracovnych zmllv, resp.
platovych dekrétov priebezne,
c) dodavatel vygracuje pracovné zmluvy resp. platové dekréty priebezne pri splneni doby
praxe pre prislusny platovy stupefi jednotlivych zamestnancov odberatela a odosiela ich na
schvalenie Statutdrnemu zdstupcovi odberatela a na zabezpecenie podpisu opravnenou
osobou,




d) dodavatel vedie vetku predpisani mzdovi agendu a prislusnd personalnu
dokumentaciu, predklada prihladky a odhlasky do poistovni, pripravuje vykazy tykajuce sa
mzdovej agendy poZadované prisluSnymi Gradmi, prlpraVUJe podklady pre hlasenie
o zamestnavani obdanov so zniZzenou pracovnou schopnostou predklada zostavy slUziace
na roziétovanie miezd a odvodov do poistnych fondov, spracovanych pouzitym aplikaCnym
programom

e) dodavatel zabezpe&i po ukonéeni kalendarneho roka vsSetky mzdové naleZitosti
zamestnancom odberatela, ktorym je spracovavana mzdové a persondina agenda.

(2) Dodavatel’ sa zavazuje dodrziavat vSeobecne zavazné pravne predpisy, dojednania tejto
zmluvy a bude sa riadit prvotnym podkladml odberatela odovzdanymi ku diu uzatvorenia
tejto zmluvy, dalsimi pisomnymi pokynm| zaplsml a dokladmi &koly na $tatutarnej Urovni
a vyjadreniami vereJnopravnych organov a organizacii.

(3) Dodavatel' je opravneny pozadovat predlozenie dokladov a nevyhnutnych informacii
potrebnych pre pinenie predmetu tejto zmluvy od odberatela.

(4) Odborné C&innosti a nalezitosti dodavanych vykonov je dodavatel povinny zabezpedit
s nalezitou starostlivostou a odbornostou, v stlade so zaujmami odberatela.

(5) Dodéavatel bude spractvat osobné (idaje zamestnancov odberatela v rozsahu: titul, meno,
prlezwsko, ddtum a miesto narodenia, rodné ¢islo, trvalé a prechodne bydllsko, Statna
prisludnost, (daje o praceneschopnosti, Udaje o ¢erpani dovolenky a éerpani pracovného
volha, udaje o neospravedlnenych absenciach, Udaje o blizkych pribuznych zamestnanca
odberatela, pokial si tieto podmienkou pre priznanie pefiazného plnenia zamestnancovi,
o priznanych pohyblivych i nepohyblivych zlozkach mzdy, potvrdenie o praceneschopnosti
zamestnanca, potvrdeni o odetrovani élena rodiny, potvrdeni o navsteve Skoly, dokladov
o vlastnej svadbe, potvrdem o Uéasti na pohrebe blizkeho prlbuzneho pnpadne inych
dokladov, ktorymi st zamestnanci odberatela povinni preukazovat svoje pefiazné naroky.

(6) Dodévatel bude spractvat poskytnuté osobné Gdaje v mene odberatela vyluéne za ucelom
spractivania miezd zamestnancom odberatela.

(7) Dodavatel bude osobné Udaje zamestnancov odberatela spractivat na svojom persondlnom
pocitaci, ktory nie je pripojené k verejnej sieti. Dodavatel bude preberat osobné (daje od
odberatela a jej zamestnancov vo sv010m sidle.

(8) Dodavatel je povinny dodrziavat micanlivost o vietkych zaleZitostiach, s ktorymi sa
oboznami v stvislosti so svojou ¢innostou pre odberatela. Vynimku tvoria prlpady, kedy ma
dodavatel zdkonni povinnost o uvedenych skutoénostiach informovat organy cinné
v trestnom konani alebo pripad, ak ho odberatel od tejto micanlivosti oslobodi.

(9) Dodavatel sa zavdzuje, ze neposkytne mzdové a personalne podklady tretej osobe
a nesmie ich zverejnit.

_Clanok 5
Cas plnenia

(1) Dodavatel sa zavazuje, Ze spracuje a doda podklady k mesacnej Uhrade miezd v termine
do 15. kalendarneho dfia nasledujuceho mesiaca.

(2) Dodrziavanie terminov je zavislé od riadneho a vEasného spolupdsobenia odberatela. Po
dobu omegkania odberatela s poskytovanim spolupdsobnosti nie je dodavatel v omeskani
s plnenim povinnosti dodat predmet zmluvy v dojednanom termine.

Clanok 6
Zodpovednost za vady

(1) Dod&vatel zodpoveda za kvalitu a spravnost predmetu zmluvy, za spravnost vyhotovenych
miezd za aktualny mesiac a za vedenie personallstlky zamestnancov.

(2) Dodavatel' nezodpoveda za spravnost predloZenych dokladov nevyhnutnych k pineniu
predmetu tejto zmluvy tykajlcich sa ich vecnej, formainej a pravnej stranky.

(3) Dodavatel' nezodpoveda za vady, ktoré boli spésobené pouzitim podkladov prevzatych od
odberatela a dodavatel ani pri vynaloZeni vsetkej starostlivosti nemohol zistit ich
nevhodnost, pripadneé na fiu odberatefa upozornil aten trval na pouZziti odovzdanych
podkladov.

(4) Dodavatel nezodpoveda za Skody vzniknuté odberatelovi, ak ich pri¢inou je nepredlozenie
alebo nespristupnenie dokladov a informacii potrebnych k plnenlu predmetu tejto zmluvy,
resp. ak ich prediozenie alebo spristupnenie nie je vykonané nadas v sulade s podmienkami
dohodnutymi v él. 4 ods. 1 pism. a) tejto zmluvy.




Clanok 7
Zaverecné ustanovenia

(1) Tadto zmluva nadobida platnost podpisom $tatutdrnych zdstupcov oboch zmluvnych stran
a Géinnost dnom nasledujicim po dni jej zverejnenia v zmysle § 47a Obcianskeho
zakonnika.

(2) Prava a povinnosti G¢astnikov zmluvy, ktoré nie sU upravené v obsahu tejto zmluvy sa
spravuji prislusnymi ustanoveniami Obcianskeho zakonnika a ostatnych vsSeobecne
zavéznych pravnych predpisov.

(3) Doruéenim akychkolvek pisomnosti na zdklade tejto zmluvy alebo v slvislosti s touto
zmluvou sa rozumie dorucenie pisomnosti doporucene posStou s dorucenkou, dorucenie
kuriérom alebo osobné doruéenie prislusnej zmluvnej strane. Za def dorucenia pisomnosti
sa povaZzuje aj defn, v ktory zmluvna strana, ktord je adresatom, odoprie dorucovanu
pisomnost prevziat alebo, v ktory marne uplynie najmenej desatdiiova UloZnd doba pre
vyzdvihnutie si zasielky na poste, doruéovanej postou zmluvnej strane, alebo v ktory je na
zasielke doruovanej postou zmluvnej strane, preukazatelne zamestnancom posty
vyznatend poznamka, Ze ,adresdt sa odstahoval®, ,adresat je neznamy" alebo ina
pozndmka podobného vyznamu. Pre potreby doruovania prostrednictvom posty sa pouZziju
adresy zmluvnych stran uvedené pri identifikaénych dajoch zmluvnych stran v Uvode tejto
zmluvy, ibaZe odosielajicej zmluvnej strane adresat pisomnosti oznamil novl adresu
trvalého pobytu, sidla, pripadne int adresu uréent na doruéovanie pisomnosti; v takomto
pripade je pre dorudovanie rozhodujlca nova adresa riadne oznamend zmluvnej strane
pred odosielanim pisomnosti.

(4) Tato zmluvu je mozné menit len na zaklade obojstrannej pisomnej dohody vyhotovenej vo
forme datovaného a C&islovaného dodatku k zmluve podpisaného Statutarnymi zastupcami
oboch zmluvnych stran.

(5) Tato zmluva sa vyhotovuje v Styroch rovnopisoch, z ktorych kazdy ma platnost originalu.
Dodavatel obdrzi dve vyhotovenia zmluvy a odberatel dve vyhotovenia.

(6) Zhotovitel a objedndvatel vyhlasujl, Ze si tato zmluvu precitali, jej obsahu porozumeli a na
znak toho, Ze obsah tejto zmluvy zodpoveda ich skuto¢nej a slobodnej voli, ju podpisali.
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Za dodavatela: Za odberatela:




